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1 OBJETIVO

Definir el procedimiento para distribuir los recursos de aprendizaje fisicos para los estudiantes de la
Modalidad de Estudios a Distancia.

2 ALCANCE

El procedimiento comprende desde la recepcion en bodega, el envio a los centros universitarios y la
entrega a los estudiantes.

Incluye la gestion que realiza el area de adquisiciones para mantener abastecida la bodega con los
recursos educativos.

Aplica para estudiantes de grado y posgrado.

3 TERMINOLOGIA, DEFINICION Y SIMBOLOS
CEDIB: Centro de Distribucion Bibliografica.

CEDIB WEB: Centro de Distribucion Bibliografica en linea.

4 DESCRIPCION

4.1 Procedimiento: Distribuir recursos de aprendizaje fisicos.
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5 INSTRUCCIONES OPERATIVAS.

Procedimiento: Distribuir recursos educativos fisicos

Responsable de

# Actividad actividad Descripcion
—— Ingresar cantidad de recursos de
2 infgormacic'm Responsable de bodega | aprendizaje recibidos en bodega, en el
repositorio de la UTPL (CEDIB).
Del Sistema Académico de la UTPL
(NSGA) generar quincenalmente el
° ek REspEnRakle e Gacaga reporte de los estudiantes matriculados
en estado “Legalizado”
Ingresar la informacion de [os recursos
4 Editar inventario Responsable de bodega s ppraralee ques 55 GREER & 98

centros universitarios, en el repositorio de
la UTPL. (CEDIB)

En el repositorio de la UTPL (CEDIB
Responsable centro | WEB) registrar la entrega de los recursos
universitario educativos por cada uno de los
estudiantes.

7 Confirmar entrega

Ingresar la informacion de los estudiantes
y los recursos de aprendizaje que le

Parametrizar ; corresponden de acuerdo a los
. informacion HIEE 08 eagiisiiohes componentes académicos matriculados
para la confirmacion de entrega al
estudiante.
Gestionar ' (Ij?eallizar el segwmlgnto al ab2§te§:;m1en(etg
10. | seguimiento a | Area de adquisiciones e EH BRI R SIS,
bodega, durante todo el tiempo
bodega . )
calendarizado para matricula.
6 ANEXOS
No aplica
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